
Anleitung Lernendenportal 

 

1. Einloggen: 

https://sephir.ch/sbv/user/lernendenportal/index.cfm 

 

E-Mail und Passwort eingeben: 

 

 

 

2. Praxisauftrag ansehen 

a. «Lerndokumentation» anklicken, danach 

 

b. «Aufträge» anwählen und die  

 

c. Praxisaufträge ansehen 

 

 

  

https://sephir.ch/sbv/user/lernendenportal/index.cfm


3. Praxisauftrag öffnen 

a. Mit diesem Symbol  öffnen Sie den Praxisauftrag 

 

 

4. Praxisauftrag für die Lerndokumentation bestätigen 

a. Feld öffnen:  Klicken Sie auf das Feld, damit sich der ganze  

    Praxisauftrag lesen lässt. 

 

b. Zusatzinformationen: Hier können Sie Zusatzinformationen von ihrem 

    Berufsbilder entnehmen. 

 

c. Auftrag erhalten:  Hiermit bestätigen Sie, den Auftrag vom Berufsbildner  

    erhalten zu haben und diesen fristgerecht auszuführen. 

 

d. Bestätigen:  Bestätigen Sie den Auftrag. 

 

 

 

  



5. Praxisauftrag abrufen 

a. Editieren:  Mit diesem Symbol  können Sie mit dem Praxisauftrag 

    öffnen und mit dessen Bearbeitung zu beginnen.  

 

 

 

 

6. Übersicht vom geöffneten Praxisauftrag 

a. Auftrag:  Auf dieser Oberfläche können Sie noch einmal alle  

    wichtigen Informationen zu Ihrem Praxisauftrag  

    entnehmen. 

 

b. Beispiel:  Sofern vorhanden ist hier ein Beispiel ersichtlich 

   z.B. «Baustelleneinrichtung» 

 

c. Weitere Infos:  Zusatzinformationen vom Berufsbildner. 

    Welche Lernziele damit erlernt werden sollten 

    Start-/Endtermin des Auftrags 

   z.B. «15.02.2022 bis 15.04.2022» 

 

 

  



7. Beschrieb des Praxisauftrags 

a. Arbeitstitel:  Hier geben Sie den genauen Titel ihres Praxisauftrags  

    an. 

 

b. Auftrag:  Wenn Sie die jeweiligen Fragen vollumfänglich  

    beantworten, erfüllen Sie Ihren Praxisauftrag  

    Schritt für Schritt. 

 

c. Skizze/Dokument: Hier können Handskizzen, CAD Zeichnungen oder 

    Fotos hochgeladen werden. 

 

d. Speichern/Weiter: Speichern Sie Ihre Arbeit regelmässig ab und wenn  

    Sie die Auftragsseite fertig bearbeitet haben, können mit 

    dem Symbol  weiter zur «Ausführung» … 

 

 

 

  



8. Praxisauftrag «Ausführung» – «Reflexion» – «Kontrollieren» 

e. Ausführung:  Das ist der 2. Schritt der 6-Schritt-Methode* (letzte Seite) 

   Ab dem 2. Lehrjahr werden hier alle sechs Laschen  

    der 6-Schritt-Methode angezeigt 

 

f. Frage:   Wenn Sie die jeweiligen Fragen vollumfänglich  

    beantworten, erfüllen Sie Ihren Praxisauftrag  

    Schritt für Schritt. 

 

g. Bild einfügen:  Mit dieser Funktion können Sie direkt ein Foto einfügen. 

 

h. Link einfügen:  Auch einen direkten Link zu einer Website ist mit dieser  

    Funktion möglich. 

 

 

 

Speichern und weiter …! 

 

  



9. Praxisauftrag «Kontrollieren» 

a. Ausführung:  Das ist der letzte Schritt der 6-Stufen-Methode 

 

b. Bestätigen:  Bestätigen Sie Ihren Praxisauftrag, wenn Sie der  

    Meinung sind, dass dieser vollständig und korrekt ist. 

 

c. Speichern:  Ja, ich möchte den Praxisauftrag definitiv abschliessen. 

    (es sind keine Äderungen mehr möglich). 

 

 

 

 

 

  



10. Praxisauftrag anschauen 

a. Praxisauftrag durch Klicken des Symbols  anschauen. 

 

 

Darstellung des Praxisauftrags: 

 

 

  



11. Bewertung anschauen 

a. Übersicht:  Erfüllt 

   Teilweise erfüllt 

    Nicht erfüllt 

 

a. Durch Klicken des Symbols  können Sie die Bewertung des Praxisauftrags 

durch den Berufsbildner anschauen. 

 

 

 

a. Bewertung:   Nach dem Ampelsystem können Sie jetzt die  

    Bewertung vom Berufsbildner lesen. 

 

b. Bemerkungen: Hier können Sie eine Begründung bezugnehmend auf  

    Ihren Praxisauftrag entnehmen. 

    z.B. «Ergänzen Sie den Praxisauftrag graphisch.»  

 

 

 

 

12. Praxisauftrag ergänzen 

i. Ergänzen Sie Ihren Praxisauftrag gemäss den Vorgaben ihres Berufsbildners 

und schliessen diesen dann wieder gemäss Punkt 8 ab. 

 

  



13. Überwachung 

b. Übersicht:  Erfüllt 

    Teilweise erfüllt 

    Nicht erfüllt 

 

 

14. Abschluss 

c. Die Praxisaufträge für ein Lehrjahr sind erst erfüllt, wenn von den  

11 vorgegebenen Praxisaufträgen 7 erfüllt sind! 

d. Total sind über die ganze Lehrzeit hinweg 21 Praxisaufträge der Lehrhallen zu 

erstellen. 

e. Weitere Praxisaufträge seitens des Lehrbetriebes können zusätzlich auf 

diesem Portal erfasst und bewertet werden. 

 

 

* 6-Schritte-Methode 

 


